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BayLern Bildungsangebote 

Informationen zum BayLern Bildungsangebot 

Weiterführende Informationen zum Anmeldeverfahren und zu den Inhalten der Kurse  

finden Sie im Internet unter www.baylern.de. 

Die folgende Aufzählung von Kursen ist beispielhaft und erhebt keinen Anspruch auf  

Vollständigkeit. Welche dieser Kurse Ihnen angeboten werden, hängt außerdem  

von der für Sie zuständigen Kopfstelle ab. 

Themen zur sozialen Kompetenz 

 Business-Etikette  

 Erfolgreich präsentieren in der Verwaltung  

 Projektmanagement  

 Psychologie der Personalbeurteilung  

 Erfolgreich telefonieren - Kommunikation am Telefon 

 Zeitmanagement 

EDV-Themen  

 Office 2010 und Windows 7 

o Word 2010 / Excel 2010 / Outlook 2010 / PowerPoint 2010 

o Office 2010 für Umsteigerinnen und Umsteiger 

o Windows 7 für Umsteigerinnen und Umsteiger 

o Windows 7 

 Office 2016 und Windows 10 

o Word 2016 / Excel 2016 / Outlook 2016 / PowerPoint 2016 / Access 2016 

o Office 2016 für Umsteigerinnen und Umsteiger 

o Windows 10 für Umsteigerinnen und Umsteiger 

o Windows 10 Grundlagen 

 IT-Sensibilisierung Grundkurs / IT-Sensibilisierung Aufbaukurs 1 

 Lernen am Computer leicht gemacht 

Behördenspezifische und rechtliche Themen 

 Allgemeines Gleichbehandlungsgesetz  

o Für Führungskräfte 

o Für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 

 Korruptionsprävention 

o Für Führungskräfte 

o Für Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter 

 Schwerbehindertenrecht  

 Sachhaushalt 

 Staatsrecht 

 Datenschutz Basismodul 

http://www.baylern.de/
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